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Tento Program poradenskych sluzeb ve Skole vymezuje systém poradenské podpory zakim,
zakonnym zastupclm a pedagogickym pracovnikiim $koly a stanovi zakladni organizaci a
¢innost Skolniho poradenského pracovisté. Program podporuje bezpecné Skolni prostredi,
individualni podporu 24kl a prevenci $kolni netspésnosti.
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1. Uéel a vymezeni programu

Tento Program poradenskych sluzeb ve Skole (dale jen ,,PPS“) vymezuje organizaci, rozsah a
zakladni pravidla poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole a stanovi standardni ¢innosti
$kolniho poradenského pracovisté (dale jen ,,SPP).

PPS je provadécim dokumentem Skoly v oblasti poradenskych sluzeb a navazuje na
Koncepci Skoly 2025-2030, Vnitfni smérnici Skoly — Prevence rizikového a nezadouciho
chovani zakd (VSS prevence), Skolni Fad, Klasifikaéni fad a Skolni vzdélavaci program.

PPS konkretizuje &innost SPP a vytvafi ramec pro koordinaci podpdrnych opatieni, prevenci
Skolni neuspésnosti, feSeni vychovnych a vzdélavacich obtizi, podporu dusevniho zdravi a
spolupraci Skoly se zakonnymi zastupci a odbornymi institucemi.

2. Legislativni a metodicky ramec

PPS je zpracovan v souladu s platnymi pravnimi predpisy Ceské republiky a metodickymi

doporuéenimi Ministerstva $kolstvi, mladeZe a télovychovy (MSMT), zejména:

e zakon ¢.561/2004 Sb., skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich pfedpisd,

e vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych
poradenskych zatizenich, ve znéni pozdéjsich predpis(,

e vyhlaska ¢.27/2016 Sb., o vzdélavani zak( se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakd
nadanych, ve znéni pozdg&jsich pfedpisd,

e nafizeni(EU) 2016/679 (GDPR) a zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd, ve
znéni pozdéjSich predpisd,

e Metodicky pokyn MSMT k primérni prevenci rizikového chovani (€. j. 21291/2010-28) a
navazujici metodicka doporuceni.

PPS je vnitfnim pfedpisem Skoly; konkrétni ro¢ni preventivni aktivity jsou kazdoro¢né

stanoveny v Minimalnim preventivnim programu skoly (MPP).

3. Skolni poradenské pracovisté (SPP)
SPP predstavuje organizaéni ramec poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb ve
Skole. Za poskytovani poradenskych sluzeb odpovida feditel Skoly.

Zakladni slozeni SPP:

o feditel Skoly (odpovédnost a fizeni),
e vychovny poradce (VP),

e 3kolni metodik prevence (SMP),

e tfidni ucitelé (TU).

Rozsitené slozeni SPP (dle personalnich moznosti $koly):
e $kolni psycholog (SP),
e 3kolni specialni pedagog (SSP).
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SPP poskytuje standardni poradenské sluzby 7ak@m a jejich zdkonnym zastupctim
bezplatné. Poradenské sluzby mohou byt poskytovany také pedagogickym pracovnikiim
(vyucujicim) Skoly v souvislosti s jejich praci s Zaky.

4. Zasady poskytovani poradenskych sluzeb

Poradenské sluzby jsou poskytovany odborné, diskrétné, v souladu s pravnimi pfedpisy a
etickymi principy prace s ditétem a dospivajicim.

Skola zajistuje dostupnost sluzeb prostifednictvim zvefejn&nych konzultaénich hodin a
moznosti objednani; v naléhavych situacich je zajiSténa krizova intervence bez zbyte¢ného
odkladu.

Pfi poskytovani sluzeb Skola respektuje prava zak(, zasadu pfimérenosti, nejlepsi zajem
ditéte a ochranu dlstojnosti vS§ech osob.

5. Okruhy poradenskych sluzeb ve skole

Poradenské sluzby ve Skole jsou zaméreny zejména na:

e zajisténi podplrnych opatfeni pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami, zaky
nadané a mimofadné nadané, Zzaky s odliSnym matefskym jazykem (OMJ) a
vyhodnocovani tc¢innosti podplrnych opatfeni,

e prevenci Skolni neuspésnosti a podporu studijnich strategii,

e kariérové poradenstvi a podporu vzdélavaci a profesni volby,

e vc¢asnou intervenci pfi aktualnich obtizich zak( a tfidnich kolektivd,

e podporu dusevniho zdravi, wellbeingu a psychohygieny,

e predchézenirizikovému chovani (vazba na VSS prevence a MPP),

e spolupraci a komunikaci se zakonnymi zastupci,

e spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP, SPC) a dalSimi institucemi
(OSPOD, Policie CR, zdravotnicka zafizeni) dle povahy pfipadu.

6. Standardni éinnosti élentt SPP

Vychovny poradce (VP)

VP vykonava poradenské, metodické a informacni ¢innosti v rozsahu stanoveném pravnimi

predpisy a podminkami Skoly — zakladni ¢innosti:

e kariérové poradenstvi (skupinové i individualni), prace s volbou dalSi vzdélavaci a
profesni cesty,

e pfi nastavovani podpCrnych opatieni spolupracuje SPP s pedagogickymi pracovniky tak,
aby byla zajiSténa pfiméfenost hodnoceni Zaka v souladu s Klasifikacnim fadem Skoly,

e koordinace podpurnych opatieni a spoluprace pfi tvorbé a vyhodnocovani PLPP/IVP,

e metodicka podpora vyucujicich v oblasti prace se zaky se SVP a nadanymi a s OM)J

e spoluprace se SPZ (PPP/SPC) a dals§imi institucemi dle potieb Zz4ka.
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Skolni metodik prevence (SMP)

SMP vykonavéa metodické, koordinaéni, informadéni a poradenské &innosti v oblasti prevence

rizikového chovani a koordinuje tvorbu a realizaci MPP - zakladni ¢innosti:

e koordinace tvorby, realizace a evaluace MPP,

e metodicka podpora vyucujicich v prevenci a pfi véasné identifikaci varovnych signald,

e spoluprace se SPZ a externimi subjekty v oblasti prevence,

e participace na intervencich a nasledné péci v pripadé vyskytu rizikového a nezadouciho
chovani (v ndvaznosti na VSS prevence).

Skolni psycholog (SP, pokud ptisobi ve $kole)

Skolni psycholog zajistuje konzultaéni, intervenéni, diagnostické a metodické ginnosti, podili
se na praci s tfidnimi kolektivy a na podpore duSevniho zdravi — zakladni ¢innosti:

e krizova intervence, individualni prace se zaky,

e podpora tiidnich uciteld (klima t¥idy, skupinova prace),

e screening a Setfeni klimatu, doporuceni opatfeni,

e konzultace pro zakonné zastupce a vyucujici.

Skolni specialni pedagog (SSP, pokud ptsobi ve $kole)

Skolni speciélni pedagog vykonava diagnostické, intervenéni, reedukaéni a metodické
¢innosti zamérené na zaky se SVP a na prevenci Skolni nedspésnosti — zakladni ¢innosti:

e podil na PLPP/IVP a vyhodnocovani podpUlrnych opatfeni,

e specialné pedagogicka diagnostika a intervence ve Skolnim prostredi,

e metodicka podpora pedagogUli a prace s pomUckami.

Tridni ucitel

Tfidni ucitel je kliCovym nositelem prevence a podpory klimatu tfidy a zajiStuje zakladni

pedagogickou intervenciv ramci tfidy — zakladni €innosti:

e podpora adaptace a bezpecné atmosféry ve tfidé, prace s pravidly tfidy v souladu se
Skolnim Fadem,

e pravidelna reflexe tfidniho klimatu a véasné zachyceni varovnych signald,

e spoluprace se SPP a komunikace se zakonnymi zastupci.

Dokumentaci vedou pracovnici SPP v souladu s predpisy o ochrané osobnich udaji a

profesni etikou.

Zastupitelnost élenti SPP

1. V pfipadé nepfitomnosti vychovného poradce nebo Skolniho metodika prevence uréi
feditel $koly zastupujiciho élena SPP.

2. Zastupujici osoba vykondva nezbytné ukony v rozsahu nutném k zajisténi kontinuity
poradenskych sluzeb, zejména v oblasti krizové intervence, feSeni rizikového chovani a
spravy schranky dlvéry.

3. O predani a prevzeti agendy je vedena interni evidence.
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7. Schranka davéry

Schranka davéry slouzi zakam, zakonnym zastupclm a zaméstnancim Skoly k podavani
podnétl souvisejicich s bezpecénosti, ochranou prav Zakud a prevenci rizikového chovani.
Podnéty lze podavat pisemné, véetné anonymnich podani. Schranka dlvéry je umisténa
u Skolniho poradenského pracovisté a pravidelné ji vybira vychovny poradce, nejméné
jedenkrat tydné&; v dobé jeho nepfitomnosti povéreny &len SPP.

Se vSemipodnéty je nakladano diskrétné av souladu s pravnimi pfedpisy o ochrané osobnich
Udaja. Identita oznamovatele je chranéna v maximalni mozné mite.

Podnéty jsou vyhodnocovany bez zbyteéného odkladu. V pfipadé podezieni na rizikové nebo
protipravni jednani §kola postupuje podle pfislusnych pravnich predpisti, Skolniho Fadu,
Klasifikacniho fadu a Vnitfni smeérnice Skoly — Prevence rizikového a nezadouciho chovani
zaka.

O pfijatych podnétech je vedena interni anonymizovana evidence obsahujici datum pfijeti,
struény popis podnétu a zplsob jeho feseni.

8. Organizace, dostupnost a informovanost o sluzbach

Pro poskytovani poradenskych sluzeb $kola zajistuje vhodné prostory umoziujici divérné
jednani a bezpecéné vedeni dokumentace.

Skola stanovi a zvefejiiuje konzultaéni hodiny &len(i SPP pro zaky, zakonné zastupce a
pedagogy. Prehled kontaktd a konzulta¢nich hodin tvofi pfilohu PPS (aktualizovanou
prabézné).

Informace o poradenskych sluzbach jsou dostupné zpisobem umoziujicim dalkovy pfistup
(web Skoly) a dale v internich komunikacnich kanalech Skoly.

9. Ochrana osobnich udaji, mléenlivost a dokumentace

Osobni udaje v oblasti poradenskych sluzeb jsou zpracovavany pouze v rozsahu nezbytném
pro plnéni zdkonnych povinnosti $koly a pro ochranu prav a opravnénych zajma zakad.
Dokumentace je vedena a zabezpecena tak, aby k ni mély pfistup pouze opravnéné osoby.
Pfedavani informaci probiha v rozsahu odpovidajicim uc¢elu a pravnimu titulu zpracovani.
Zaméstnanci Skoly jsou vazani povinnosti mléenlivosti o skuteénostech, které se dozvédéli
v souvislosti s poskytovanim poradenskych sluzeb, a to v souladu s pravnimi pfedpisy a
vnitfnimi pravidly Skoly.

Informovany souhlas zakonného zastupce nebo zletilého zaka se vyzaduje v pfipadech, kdy
tak stanovi pravni pfedpisy nebo povaha poskytované sluzby; pravidla informovaného
souhlasu jsou upravena v internich postupech SPP.

Dokumentace vedena v ramci poradenskych sluzeb je uchovavdna oddélené od bézné
pedagogické dokumentace. Pfistup k dokumentaci maji pouze opravnéné osoby urcené
feditelem Skoly.

Uchovavani a skartace dokumentace probiha v souladu se spisovym a skarta¢nim fadem
Skoly a pravnimi pfedpisy o ochrané osobnich tdaju.
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10. Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zarizenimi a dalSimi

institucemi

Skola spolupracuje se $kolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP, SPC) zejména pfi
vychovnych ¢&i vzdélavacich obtizi.

V pfipadech podezieni na ohrozeni ditéte (zaka) nebo na protipravni jednani Skola postupuje
v souladu s VSS prevence a spolupracuje s pfislusnymi institucemi (zejména OSPOD a
Policie CR).

11. Vzajemné vazby mezi souvisejicimi dokumenty

Tento PPS konkretizuje ¢innost Skolniho poradenského pracovisté a navazuje zejména na
Minimalni preventivni program (MPP), Skolni fad, Klasifikaéni fad a Vnitini smérnici koly
- Prevence rizikového a nezadouciho chovani zaka.

MPP stanovi konkrétni preventivni aktivity Skoly pro dany Skolni rok. Postupy pfi feSeni
rizikovych situaci upravuje VSS prevence.

12. Evaluace poradenskych sluzeb

Evaluace poskytovani poradenskych sluzeb probihd minimalné jedenkrat ro¢né. Vysledky
evaluace poradenskych sluZeb jsou projednavany vedenim $koly a pracovniky SPP. Vystupy
evaluace slouzi jako podklad pro aktualizaci PPS, pro planovani Minimalniho preventivniho
programu a pro zpracovani vyrocni zpravy Skoly.

Evaluace vychazi zejména z:

e anonymizované evidence pfipadt a typl poskytovanych sluzeb,

e zpétné vazby 7akd, zakonnych zastupcl a vyudujicich,

e vyhodnoceni G¢innosti podplrnych opatfeni,

e vyhodnoceni Skolniho klimatu a preventivnich aktivit.

13. Zavérecna ustanoveni

e Podle tohoto PPS postupuji vSichni zameéstnanci Skoly v rozsahu odpovidajicim jejich
pracovnimu zafazeni.

e  PPS nabyva ucinnosti dnem uvedenym v zahlavi tohoto dokumentu.

e  Aktualizace PPS se provadi podle potieb Skoly, nejméné vSak jednou roéné v ndvaznosti
na evaluaci a na planovani MPP.

Praha, 1.9. 2025

PaedDr. Josef Rydlo v.r.

feditel Skoly



